
Willkommen im Team als 
Azubi zum  
Verwaltungsfachangestellten

Ausbildung bei der 
Stadtverwaltung Künzelsau

Die Stadtverwaltung Künzelsau setzt sich für Chancen-
gleichheit im Beruf ein und ermuntert Personen mit 
Migrationshintergrund, Menschen mit anerkannter 
Behinderung und Menschen in besonderen Lebenslagen 
sowie jeden Geschlechts sich zu bewerben.



Fachrichtung Kommunalverwaltung
Als Verwaltungsfachangestellter bist du in ver-
schiedenen Aufgabenbereichen der Stadtver-
waltungen eingesetzt. Du erledigst selbststän-
dig Aufgaben wie zum Beispiel: Bauanträge 
bearbeiten, Reisepässe ausstellen, Personalpla-
nung oder organisierst Veranstaltungen. Oft 
bist du auch Ansprechpartner für die Bürger. 
Während deiner Ausbildung durchläufst du 
unsere 5 verschiedenen Ämter und lernst de-
ren Aufgabenbereiche kennen.
 
Voraussetzungen

   Mittlere Reife oder einen gleichwertigen  
       Bildungsstand

   Gute Deutschkenntnisse in Wort und     
       Schrift

   Teamfähigkeit und Eigeninitiative
   Bürgerfreundlichkeit
   Zuverlässigkeit und Flexibilität 
   Sinn für ordentliche und sorgfältige          

      Arbeit

Ablauf
   2 Jahre praktische und theoretische   

      Ausbildung
   3 Monate Verwaltungslehrgang mit  

      Abschlussprüfung
   3 Monate Praxis in der Verwaltung

Bist du interessiert? 
Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewer-
bung über unser Bewerberportal mit Anschrei-
ben, Lebenslauf und aktuellen Zeugnissen. 
Mehr Informationen findest du auch auf unse-
rer Homepage www.kuenzelsau.de/karriere.

Kontakt 
Hauptamt, Frau Milen Daibert,  
Telefon 07940 129-109 oder  
milen.daibert@kuenzelsau.de.


